
ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI 

TRƯỜNG KHOA HỌC LIÊN NGÀNH 

VÀ NGHỆ THUẬT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

QUY TRÌNH PHÚC TRA BÀI THI KẾT THÚC HỌC PHẦN 

 

Bước Nội dung Đơn vị/Cá nhân 

chịu trách 

nhiệm 

Thời gian Biểu mẫu 

1 
Nhận đơn đề nghị 

chấm phúc tra 
Văn phòng Khoa 

Trong vòng 15 

ngày kể từ ngày 

công bố điểm thi 

Đơn đề nghị 

chấm phúc tra 

2 Tổ chức chấm phúc tra 
Trưởng bộ môn, 

Giảng viên 

Trong vòng 5 

ngày làm việc 

sau khi nhận 

đơn 

- Biên bản 

chấm phúc tra 

- Phiếu điểm 

phúc tra 
3 

- Lập Biên bản chấm 

phúc tra, Phiếu điểm 

phúc tra 

- Chuyển Phiếu điểm 

phúc tra lên Phòng 

ĐT&CTSV 

Trưởng khoa, 

Trưởng bộ môn, 

Giảng viên 

4 
Phê duyệt điểm phúc 

tra 

Trưởng khoa, 

Trưởng phòng 

ĐT&CTSV 

Trong vòng 6 

ngày làm việc 

sau khi nhận 

đơn 

Phiếu điểm 

phúc tra 

5 

- Nhập điểm phúc tra 

(nếu có thay đổi) lên 

phần mềm quản lý 

đào tạo SĐH 

- Thông báo kết quả 

phúc tra đến học 

viên 

Phòng 

ĐT&CTSV 

Trong vòng 7 

ngày làm việc 

sau khi nhận 

đơn 

 

 

  



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

Hà Nội, ngày . . . . tháng . . . . năm 20.. . 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHẤM PHÚC TRA BÀI THI KẾT THÚC HỌC PHẦN 

 

  Kính gửi:  Khoa………………………….. 

   

Họ tên học viên: ..................................................................... MSHV: .............................  

Ngày sinh: .............................................................................. Nơi sinh: ..........................  

Chuyên ngành: ....................................................................... Khóa: ...............................  

Đề nghị chấm phúc tra bài thi học phần: .........................................................................  

Mã học phần: .................................................................. Ngày thi:.................................   

Điểm tổng kết: ......................  

 Học viên 

 (Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lưu ý: Học viên nộp Phiếu đề nghị chấm phúc tra muộn nhất là 15 ngày sau khi công bố 

điểm thi lần 1 



 

TRƯỜNG KHOA HỌC LIÊN NGÀNH 

VÀ NGHỆ THUẬT 

KHOA ………………………… 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Hà Nội, ngày  …   tháng  …  năm … 

BIÊN BẢN CHẤM PHÚC TRA BÀI THI KẾT THÚC HỌC PHẦN 

Hôm nay, ngày tháng năm tại Khoa .................................................................., 

Trường Khoa học liên ngành và Nghệ thuật, 

Bộ môn ...................................................................... tiến hành chấm phúc tra bài thi 

học phần ............................................................................... (mã học phần: ........................) 

của học viên : ............................................................................................... (mã số học viên: 

..................................)  

STT Câu Điểm lần 1 Điểm phúc tra Lý do 

     

     

Tổng cộng điểm lần 1: ……… điểm  

Tổng cộng điểm phúc tra: ………… điểm (bằng chữ: ………………...………………….) 

Sau khi chấm bài chúng tôi thống nhất đồng ý với điểm phúc tra của học viên như trên.  

Giảng viên chấm phúc tra  Trưởng bộ môn Trưởng khoa 

…………………… …………………… …………………… 

 

     

  



ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI 

TRƯỜNG KHOA HỌC LIÊN NGÀNH 

VÀ NGHỆ THUẬT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Hà Nội, ngày  …   tháng  …  năm … 

PHIẾU ĐIỂM PHÚC TRA BÀI THI 

Năm học: 202… - 202… 

Học phần: ………………………………………………..….. Mã học phần: …………….. 

STT Mã số HV Họ tên HV Điểm 

lần 1 

Điểm phúc 

tra 

Lý do 

      

      

 

Trưởng khoa  

………………………………… 

Trưởng phòng  

Đào tạo và Công tác sinh viên 

……………………. ……………………. 

 


