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Ha Noi, ngay 18 thang 11 nam 2022

HUONG DAN
CAP NHAT HO SO SINH VIEN TREN CONG THONG TIN PAO TAO PAI HQC

Céng thong tin dao tao dai hoc cua Pai hoc Quéc Gia Ha Noéi (goti tat 1a DHQG)
1a img dung c6 churc nang dé nguoi hoc trong PHQG cap nhat cac thong tin ca nhan.

Hb so nguoi hoc luu trong co so dir liéu tich hop cua DPHQG, phuc vu cbng tac
quan ly va thong ké nguoi hoc. Do vay, thong tin phai tuyét doi chinh xac. Ho so nguoi
hoc bao gom cac thong tin sau day:

- So yéu ly lich,

- Théng tin vé hoat dong Pang, Poan, Cong doan va Quan ngl,

- Céc mdi quan hé trong gia dinh,

- Théng tin tuyén sinh: khi thi, khu vuc ding ky, két qua du thi,

- Thong tin nhap hoc,

- Qua trinh hoc tap,

- Thong tin khen thuong,

- Thong tin ky luét,

- Cac hoc béng da nhan,

- Giai thuong khoa hoc da nhan,

- Céc lan di nudc ngoai

- Théng tin vé cac ky thi da tham gia

Duéi ddy 1a huéng dan nhip cac thong tin vé ngudi hoc:

1. Diing nhép cong thong tin ngudi hoc

Dé vao hé théng, cac ban co thé truc tiép vao dia chi daotao.vnu.edu.vn hoic
thdng qua trang web cua Dai hoc Quoc Gia vnu.edu.vn, tai muc Dang ky thdng tin
nguoi hoc (xem Hinh 1) véi cac trinh duyét pho bién.
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Hinh 1: Vao cong dang ky thong tin ngudi hoc qua website cia PHQG



Giao dién dang nhap cua hé thong nhu hinh 2 dudi day:
DANG NHAP

1)

Mat khéau

én truy cap

Pang nhap dé

Bang ky médn hoc v

Quén métkha‘iu’? Pang nhap

Hinh 2: Giao dién ding nhap cta hé théng

Ban chon “Ping ky mon hoc” trong 6 “Ding nhap dé” va sau d6 nhép tén truy

A D 2 , e , o . \ , bang nha
cap va mat khau. Sau d6 nhan ntut “Enter” (hodc click vao nut * armhap >y

Tén truy cdp Va Mat khdu dang nhdp duoc mic dinh 1a: M3 sb ngudi hoc
Vi du: Khinguoi hoc c6 MSSV 1a 22090001
Tén truy cap: 22090001
Mt khau dang nhdp: 22090001
Luu ¥: D6i mat khau ngay sau 1an dang nhap dau tién. Hudng din doi mat khau
tai muc 2.1.
2. Giao dién va cdc chirc niing ciia hé thong
Sau khi dang nhéap, giao dién lam vi¢c s€ nhu hinh 3.

CONG THONG TIN PAO TAO x ban NGUYEN THI BICH NGOC [21090051
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Hinh 3: Giao dién khi da dang nhap vao hé thong.



Giao dién cua hé théng dugc minh hoa trong hinh 3, dugc chia lam 3 phﬁn:

- Banner: Vung phia trén, hién thi thong tin tai khoan ding nhap va mot s6
chtrc ndng khac.

- Menu: Vung bén phai, hién thi cac chtic nang ma cac ban phai nhap. O day
chung ta quan tdm dén chirc nang “Cép nhat ho so”

- Vung giao dién lam vi¢c chinh: hién giao dién cua chirc ndng khi céc ban
chon mdt chirc nang nao d6 & menu.

2
A

2.1. Néu ding nhép lan diu tién thi ngwoi hoc phai ddi mat khau bang cach

click vao muc “DPoi mat khau”:

8 daotao.wnu.eduvn/changepass/changepassi.asp B

i Luu ¢ Bo qua

— Théng tin ca nhan

Hovatén | |
Mat khéu cii | |
Mét khdu méi| |
Xac nhan lai | |

1. Nhap mét khau cii vao 6 “Mat khau cii” (ma ngudi hoc)

2. Nhap mat khau méi vao 6 “Mat khdu méi” (t6i thiéu 6 ky tw).

3. Nhép lai mat khau méi mot 1an nita vao 6 “Xac nhan lai”.

4. Nhéan chudt vao “Luu” néu mudn doi mat khau, nguoc lai nhén chudt vao nat

‘CB(") qua,,

5. Néu mat khau hop 18 hé thong sé& thong bao “Pa doéi mat khiu xong”
Lwu v: Ngwoi hoc sau khi da doéi mdt khau phai tw bao mdt va chiu trach nhiém

vé mdt khau cua minh.

bé dang ky thong tin ngudi hoc cac ban vao chirc nang “Cap nhat ho so” & menu

bén trai. Giao dién dang ky thong tin gdm ba tab:

- Théng tin ca nhan

- Thong tin gia dinh

- Qua trinh hoc tap

2.2 Thong tin ca nhan

Giao dién cta nhap thong tin nguoi hoc

CONG THONG TIN PAO TAO
DANH CHO SINH VIEN

» Khai bao tiém phong CAP NHAT HO SO' SINH VIEN

COVID

» Hi sd sinh vién

b» Cdp nhat ho sd sinh vién

| [ Théng tin c4 nhan | Théng tin gia dinh ” Q3 Qua trinh hoc tép

|l Ghi nhédn

» K&t qua dang ky hoc Thong tin cd nhan

» Xem diém sinh vién
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» Lich thi
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Céc ban vao chtic nang nay dé nhap nhimg thong tin chung nhu ma ngudi hoc ho
tén, ngdy sinh, gidi tinh, qué quéan, dia chi Email PHQGHN, dia chi Email khac. Néu
ban chua duoc cép dia chi email PHQGHN, ban hay nhdp vao dia chi email ma ban
mong mudn duoc cip. Thong tin vé ngay va thang bat budc phai ghi du 2 chit s6. Vi du
02/09/1945.

Dé tai anh cta cac ban 1én hé théng, cac ban nhép dtp chudt vao vung hién thi
anh, va chon anh trén may cua cac ban. Luu y 1a anh phai ¢6 dung lugng khong qua
1MB.

Thong tin co ban

Tén tiéng Anh(néu co) |

Tén goi khac |
Qubc tich |

A
Dantéc [ Lwa chon dén téc — ~
~

|
|
|
|
Tdn gido | -- Lwra chon Tén gido -- |
56 CMT | |
|
|
|
|
|

Ngay cip CMT |
Moi cp CMT | -- Lwa cheon noi cdp CMT-- w

Mhém mdu Chidu cao(Cm) Can nang(Ka)

£6i trong chinh sach | -

S& truong & NK |

Noi & hién nay
Bam vao ddy néu Noi & ca ban ciing 1& noi dang ky hé khdu thrdng tri
Quéc gia | ~|
TinhiThénh phé [— Lwa chon Tinh/Thanh phé — ~|
Quén/Huyén [— Lwa chon Quan/Huyén — ~|
Phusng! Xa | |
Budng! Thon | |
S6 nhal Déi | |

Bién thoai lién lac

Di déng | |

Nha riéng | |

Neri sinh

B&m vao day néu Novi sinh clia ban cling 1a Qué quan

Québc gia | v
Tinn/Thanh phd | -- Lwa chon Tinh/Thanh phd -- V|

Quén/Huyén | — Lwra chon Quén/Huyén - V|

Phurdng/X3 | |

Ho khau thudng tri

Tinh/Thanh pnd | = Lya chon Tinh/Thanh phé — v|
Quén/Huyén [ - Lya chon Quan/Huyén - v
Phudng! X | |

Buréng/ Thén | |
56 nha/ Do | |

Bia chi lién lac

Bam vao day neu Bia chi lién lac cla ban ciing I8 Noi &

Qudc gia | v |
Tinh/Thanh phd | — Lura chon Tinh/Thanh phé — v |
Quan/Huyén |—— Lwa chon Quén/Huyén -- V|
Phudngl X3 | |
Puéng/ Thon | |

S nhal Do | |




O phan thong tin co ban cua tab “Thong tin ca nhan” cac ban nhép tén tiéng Anh
(neu c0), tén goi khac, quoc tich, dan tc, ton gido, s6 CMT, Ngay cip CMT, nhém mau,
chiéu cao, can ning, dbi tuong chinh sach (neu c6), so truong va ning khiéu.

Néu thong tin noi sinh va qué quan gidng nhau, cac ban c6 thé bdm vao dong chir
mau xanh dé sao thong tin tinh/thanh, quian/huyén, ... tir qué quan sang noi sinh. Pdi véi
ho khau thudng tri va noi & hién nay ciing twong tu nhu vay.

Bang mi3 di c6 t6i tinh, thanh, quan, huyén. Céc théng tin khac vé dia chi nhu sd
nha, ngd, ngach, duong phd, phuong, thon, x6m, ban ghi ciing trong mot dong.

Thong tin vé qué trinh Nhap ngli (néu c0): cac ban tich vao 6 “Pa di B§ doi” va
nhap thong tin “Ngay nhap ngii”, “Ngay xuét ngi”

Thong tin Nhap ngi
DadiB i [
Noay nhap ngl | |

Nody xudt nall | |

Thong tin Bang
La Bang vién [
MNgdy vao Bang |

Moay chl’nhth[rc|

MNoi vao £ang |

Chirc vu dang cao nhat |

Théng tin doan
L& Boan vién [
Noi véo Doan | |

Ngay vao Doan | |

Chirc vu cao nhat (I6p,dodn thé) | |

Thong tin vé doan va Théng tin vé Pang cac ban ciing lam twong ty nhu thong
tin Nhap ngl

Thong tin nhap hoc chi hién 1én cho cac ban xem, khong dugc stra ddi. Moi viéc
stra d6i théng tin nay cac ban phai lién hé véi phong dao tao cua cac truong néu thiy co
sai sot.

Sau khi nhap cac thong tin cing nhu tai anh thanh coéng, cdc ban nhan nit Luu
dé luu lai.

2.3. Thong tin gia dinh

Giao dién cap nhat thong tin gia dinh, cic ban nhap cac thong tin lién quan dén
thanh phan gia dinh , thong tin cua cha, thong tin cia me, thong tin v/ chong (néu co),
thong tin anh/ chi / em (neu co)

@ Théngtn cinndn | [ Thong tn gia Ginh | B O oc tép

=1

~Thanh phan gia
Thénh phén GB [ — Chon Thanh phin gia dint v

~Théng tin ciia

Ho v tén Nam s Sién hop
ngnd ngniép Thu a1
Ota chi Nguyén quin
Nai cing téc
Théng tin ciia me.
Hové tén N&m snn Sién tnas
Nahd notiép Thur didn i
Dia chi Hguyén quén
Nal céng tac

Théng tin cua voichéng
Hovatén Noay s
Nahé nghiép ©ia chl

Théng tin cia anhichijem




Cac ban nhap thong tin vé thanh phan gia dinh, bd, me, anh/ chi/ em. Sau d6 nhan
nat Luwu d¢ ghi nhan du liéu da nhap vao. Trong truong hop c6 nhi€u anh chi em thi
khai lan lugt tirng anh chi em.

2.4. Qua trinh hoc tap

Giao dién cap nhat qua trinh hoc tap nhu sau:

J Thingin cénhdn | £} Thing tin gia dinh ﬂ Qué frinh hoc t3p
Théng tin tuyén sinh
v TiniThnh phd | - Lura chon Tinh/Thanh phd - v
v QuénHuyén | - Lura chon Quan/Huyén - v
v Kndi thi | ~Chon khai thi- v
Dim1 Mgarh dang kj | - Lura chon nganh hoc - v
ém2
Téng diém v
NN chuyén mén v NN knding chuyén v
Liru
Théng tin hoc tap
{ ST Hoc ky Diém rén luyén Biém trung binh chung ‘Biém tich liy

Thong tin tuyén sinh: Cac ban nhap thong tin vé dbi twong wu tién, khu vuc dang
ky thi dai hoc, nguon tuyén sinh, tinh/ thanh phé, quan huyén duy thi, khéi thi, nganh
dang ky, cac diém thi vao dai hoc, va tong diém.

Sau d6 nhap vao nut Lwu dé luu lai cac thong tin nay.

Théng tin hoc tdp: DAy 1a két qua hoc tap cta ban, hién ra dé xac nhan diém ma
cac ban da dat dugc trong qué trinh hoc dai hoc, gém diém rén luyén, diém trung binh
chung, diém tich liy.

Thong tin khen thuwong, ky ludt, giai thwong khoa hoc sinh vién, da di nuéc
ngoai va tham gia cdc ky thi:

~Théng tin khen thudng

ST Hinh thirc KT Hoc ky Noi dung khen thirong CipKT s60p Ngay QP 56 ghi s0 Thao tic
1 [~Lyachon- v][~Lyachon il i I Il i Ghihén

~Théng tin ky lujt
STT Hinh thifc ky lut Hoc ky KL Noi dung ky luat Cap KL $608 Ngay QD 86 ghi s0 Thao téc
1 [ Lyra chon - v|[~Lyachon VH ‘ ‘ H H H Ghinhan

-Céc hoc bong da duge nha

ST Tén hoc bong Hinh thire Thai gian nhan Gid tri VND Thao tac

‘ [Hoc bang trong ngén séch v| | ‘ ‘ Ghi nhén

-Gidi thwdéng Khoa hoc sinh vién
STT Giai thirgmg Thi gian Thanh tich Loai Thao tac
i | [ Giai Nnat v|[Trusng (khoa) v Shinhén

-Da di nwéc ngoai

ST Nwérc dén Co quan, t6 chirc hoac ca nhan moi Muc dich Thoi gian Tie ... dén... Thao tic
— Lya chon — | ‘ ‘ | ‘ ‘ Ghi nhdn
-Tham gia cac ky thi
ST Ky thi Théi gian Thanh tich Loai Thao tac
| ] | [ Gii Nnat | [Trugng(Khoa) v Ghi nhén

|

bé nhép dugc thong tin kh?,n thuong ky luat, cac ban ch(_)p hinh thirc khen thu’(fmg,
hoc ky dugc khen thuong, nhap day du néi dung khen thuong, cap khen thuong, s6 quyét
dinh, ngay quyét dinh, s6 ghi s6 (néu cd) va click vao nat Ghi nhan, thong tin s€ dugc
ghi nhan lai

Sau khi ghi nhan xong ban c6 quyén sira d6i hoic x6a theo huéng dan cia chuong
trinh.

Giai thuong khoa hoc sinh vién:



Céc ban khai bao cac giai thuong nghién ctru khoa hoc ma cac ban nhan dugc
trong qua trinh hoc tap. Cac ban cling cap nhat, stra, x6a tuong tu nhu phan thong tin
khen thuong.

Da di nudc ngoai:

Céc ban nhap thong tin vé cac 1an di nudc ngoai ciia ban than: di hoc ngin han,
di tham gia hoi thao, ...

Tham gia cac ky thi:

Tuong tu v6i thong tin Pa di nude ngodi, cac ban nhap thong tin vé cac thanh
tich ma minh da tham gia céc ky thi. Vi du nhu: thi Olympic, thi hoc sinh giéi qudc gia,
hoc sinh gi61 quoc teé.

2.5. Hoan thanh viéc khai bao

Sau khai bao xong. Cac ban hiy kiém tra lai nhitng théng tin minh d khai bao
mot 1an nira. Cac ban ki€ém tra lai dir li€u trong cd 3 tab “Thong tin ¢4 nhan”, “Thong tin
gia dinh”, va “Quad trinh hoc tap” xem minh da nhap ding chua.

Céc ban ciing c6 thé nhin vao tab “In so yéu 1y lich” dé xem va in so yéu Iy lich
ma minh vira nhap vao./.
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